








Année scolaire 

NOM : 
Prénom : 
[bookmark: _heading=h.gjdgxs]Discipline : Documentation

Indemnité pour mission particulière : Référent numérique site internet
Taux indemnitaire : Taux 1: 1/4 IMP 


Je vous prie de trouver ci-après la lettre de mission que je vous propose dans le cadre de votre engagement comme référent numérique site internet au sein de l’établissement.


LETTRE DE MISSION DE REFERENT POUR LES RESSOURCES
ET USAGES PEDAGOGIQUES NUMERIQUES : 
Site Internet

Le référent numérique « site internet » au sein du collège doit, par ses actions, veiller à la diffusion des informations  ayant trait au fonctionnement et à la vie de l’établissement sur le site de l’établissement, ainsi que la formation des enseignants dans le cadre de l’utilisation de ce site. 

· Il peut animer des activités, ouvertes aux élèves et personnels, concernant l’actualisation des informations consultables sur le site de l’établissement.
· Il assure la formation à l’interne des collègues sur la procédure mise en œuvre pour l’actualisation de ce site internet et il répond aux demandes ciblées et validées par le Chef d’établissement durant l’année.
· Il coordonne l’architecture du site internet et les formats de présentation des documents.
· Il est l’interlocuteur privilégié avec l’hébergeur du site internet.
· Il participe à la rédaction du volet numérique du projet d’établissement.
· Il participe aux réunions de la commission numérique de l’établissement.

Cette mission fera l’objet d’un rapport annuel d’activités synthétique par le référent numérique « site internet ». Ce rapport sera remis, en fin d’exercice annuel, au Chef d’établissement. 

Le référent numérique « site internet » est rémunéré sur la base d’un quart d’ IMP.

Le coordonnateur                                                                                                                                                                        									


